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ІНСТРУКЦІЯ №
  З БЕЗПЕКИ ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ
під час проведення масових заходів  в межах закладу
1. Загальні вимоги безпеки.
Масові заходи відбуваються лише у спеціально відведених місцях (у будівлях, на майданах, на стадіонах тощо), які офіційно прийняті до експлуатації державними комісіями, і за умови дотримання всіма працівниками (які беруть участь у цих масових заходах) норм і правил відповідних інструкцій. Масові заходи проводять відповідно до затверджених планів, положень про їх проведення, програм, правил, регламентів і вимог щодо безпеки учасників. Місце і строки проведення масових заходів узгоджують із відповідними інстанціями.
Обов’язкові умови безпечного проведення масових заходів:

· вживання додаткових засобів безпеки залежно від запланованої кількості учасників і конкретних умов у день проведення масового заходу;

· охорона громадського порядку у будівлі та прилеглій до неї території необхідною групою чергових;

· контроль за дотриманням відвідувачами встановлених правил поведінки.

1.1.   Проведення масових заходів в приміщенні школи здійснюється за наказом директора закладу. Відповідальним за проведення масових заходів в приміщеннях  закладу й дотримання гігієнічних норм і вимог охорони праці, техніки безпеки та пожежної безпеки, безпеки життєдіяльності та електробезпеки призначається наказом по закладу один з заступників директора.
1.2.   Відповідальність за безпеку працівників закладу при участі їх в загальномасових заходів в межах закладу несуть особи з числа працівників, які наказом по школі залучені до участі в заходах.
1.3.  Керівник заходу, призначений наказом, вибирає таке приміщення для проведення заходу, де забезпечується повна безпека учасників заходу.

1.4.  Керівник заходу несе персональну відповідальність за збереження здоров’я та життя учасників заходу.
1.5.  Керівник заходу здійснює нагляд за проведенням заходу. Працівники закладу, залучені до участі у заході здійснюють нагляд за поведінкою учнів, якщо вони залучені до проведення.
1.6.   Забороняється проводити заходи в приміщеннях де використовуються електричні переносні подовжувачі, де несправна електрична проводка, де використовується відкрите полум’я (в тому числі і за сценарієм заходу), де відсутні первинні засоби пожежогасіння (вогнегасники відра з водою, ящики з піском і лопата), де відсутні два вільні виходи.
1.7.   Кількість місць для учасників заходу (в тому числі і запрошених) установлюється з розрахунку 0,75 м2 на одного учасника. 
1.8.   Коридори й проходи до приміщення де проводиться захід повинні бути звільнені від меблів, що заважають вільному проходу та від не закріпленого покриття на підлозі. Всі двері на шляхах евакуації повинні бути відімкнені. Біля кожних дверей призначається черговий з числа працівників закладу. Вікна приміщення для проведення заходу не повинні мати решіток. 
2. Вимоги безпеки перед початком проведення заходу.
2.1.  Перед проведенням кожного заходу необхідно провести  інструктаж для учасників (реєстрація інструктажу проводиться в спеціальному журналі і робляться розписи працівника, що проводив інструктаж заходу та учасників). При поведені інструктажу працівників знайомлять із загальною характеристикою об'єкта (приміщення), де проводиться захід, із маршрутом  евакуації та правилами безпеки, яких необхідно дотримуватися під час проведення заходу.

2.2.   Якщо до заходів залучені учні, їх кількість не повинна перевищувати 25 чоловік на одного працівника закладу, що залучені у проведенні заходу.

2.3.   Перед початком проведення заходу з учнями, керівник заходу повинен ретельно оглянути приміщення де планується проведення заходу та шляхи евакуації, особисто впевнитись у наявності засобів пожежогасіння, перевірити справність апаратури (яка задіяна в заході), що живиться від електроструму і її заземлення, перевірити вміст аптечки першої допомоги, .

2.4.   Перед повідомленням про проведення заходу, працівники закладу повідомляють учням, що вони повинні бути відповідно одягнені і не мати при собі предметів, що створюють небезпеку під час проведення заходу.

3. Вимоги безпеки під час проведення заходу.
3.1.   Підчас проведення заходів з групою учасників (до 25 осіб) постійно знаходиться працівник закладу, який закріплюється за кожною групою наказом по закладу. Закріплені за групою учасників працівники слідкують за точним і безумовним виконанням заходів безпеки під час проведення заходу і в разі необхідності допомагають  здійсненні евакуації учасників.
3.2.   Під час проведення заходу (новорічна ялинка, дискотека, святковий вечір тощо) забороняється використовувати карнавальні костюми з легкозаймистих матеріалів, користуватися свічками та хлопавками із застосуванням пороху, бенгальськими вогнями, організовувати фейверки тощо щоб уникнути пожеж та опіків учасників заходу.

3.3.  Не дозволяється при організації заходу вимикати повністю освітлення і користуватися мигаючим освітленням.

4. Вимоги безпеки після закінчення заходу
4.1.   Після закінчення заходу, керівник заходу особисто перевіряє відключення електропостачання в приміщення де проводились заходи, оглядає всі приміщення на виявлення можливого тління горючих матеріалів. 
4.2.  Керівник заходу організовує прибирання приміщення і шляхів видалення сміття та горючих матеріалів, замикає приміщення і передає ключі охороннику (сторожу).

5. Вимоги безпеки у аварійних ситуаціях

5.1.   У випадку аварійної ситуації на місці проведення заходу, керівник заходу забезпечує евакуацію учасників заходів у безпечне місце.

5.1.   В разі виникненні аварійної ситуації на шляху до місця проведення заходу, керівник заходу зупиняє проведення заходу і забезпечує вихід із небезпечного приміщення.
5.2.   В разі виникнення нещасного випадку, керівник заходу забезпечує виведення працівників у безпечне місце, а потерпілому надає першу (долікарську) медичну допомогу і повідомляє про нещасний випадок директора закладу.
5.3.  У випадку пожежі першочерговим завданням керівника заходу є рятування життя учасників заходу.  Керівник заходу та всі працівники закладу  що приймають участь  в організації заходу повинні:
· негайно повідомити пожежну частину за тел. - 101 та дати сигнал тривоги;
· вжити всіх залежних від них заходів щодо евакуації працівників та учасників заходу ( в першу чергу з приміщень, де почалася пожежа, а потім і з будівлі);
· організовано направити працівників до безпечного місця;

· одночасно негайно приступити до гасіння пожежі своїми силами й наявними засобами пожежогасіння;

· для зустрічі пожежної бригади відрядити особу, яка зможе чітко проінформувати начальника пожежної бригади, що прибула про те, чи всі працівники евакуйовані і в яких приміщеннях, що горить або задимлена можуть залишатися люди;
· у разі необхідності надати допомогу потерпілим та викликати швидку допомогу за телефоном  - 103.

Розробила заступник директора з НВР:                               Азарова С.М.
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